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Introduccion

El presenta manual estd disenado para facilitar al docente del ICED —USMP el uso del aula
virtual, explicdndose con imagenes y sugerencias, paso por paso como es que se realizan las
operaciones.

l. Ingreso al Aula virtual
El proceso de login del aula comienza ingresando a la direccion del Aula Virtual de USMP:

LINK: http://usmp.aulavirtualusmp.pe/login/index.php

Una vez ingresado el link aparecera la siguiente pantalla, esta puede tener ligeras diferencias
dependiendo del navegador utilizado y la temporada en la que se accede. En este manual se utilizara
Google Chrome, un usuario de ejemplo y su respectiva contrasefia que se le asignard
oportunamente. Ver imagen:

2 | @ Mo e smguio

fibsleca | Carsulias Cnling | Cspaniol - Infemacional (o5 - Usted ro se ho icenlilicods,

Sl i Nombre

+— Entrar

Contraseia

USKP Yirduwal

ntabdlickad v
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SUGERENCIA: enviar el usuario y contrasefia a una cuenta de correo propia de uso
recurrente o apuntarlo en papel para evitar el olvido de los datos

Al dar Entrar el sistema muestra una nueva pagina la cual tendra una apariencia semejante a la
gue se ve a continuacidn. Ver imagen:

L= C | @ usmpaulwrtialusmppe L fli H
fitlioieca Cansullas Onlirs Esporicl - Infemaciond [es) « vicente Justo Pastor SANTIVANEZ LIMAS Q -
5
h =
= JUSMP L Tolafong: (051) 4210185 3 Comen: conlocioBusrmpyitual adu.pe
s D waw = Wy

Mis cursos Saludo del Reclor

O 1ESENG, VAL UACICON [ CURRICIC UNIVIE RS TARI

de 2 Fiieb ymeidie gl ool = 3 bhmgrbein g Eol I EPRppp TS

SUGERENCIA: una vez terminadas las operaciones en el Aula virtual se recomienda salir, proceso
que explicaremos a continuacion

II. Salida del Aula virtual

Para poder salir del Aula virtual presionar el tridngulo que esta en la parte superior derecha del
sistema. Ver imagen:
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& C O usmpxiavnuavzmppe v :

nlomacional (es) « Vicente Justo Past
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Una vez presionado el botdn aparecera un menu desplegable, en este saldra la opcidn Salir,
presionar para terminar las operaciones. Ver imagen:

« C O uzmpaulsatusivzme pe T
fikdioleca Coradies Cnline | Fspanal  Inlemociona (2s) ~ Vicente Justo Pastor SANTIVANEZ LIMAS g -

L Areapenonal

gé‘r; USMP L Teldfone: [051) 221 0188 £ Comeo: contaclo

A i e el 4 Peril

El sistema nos enviard a la pagina de entrada, con lo cual habremos terminado de salir. Se
recomienda cerrar la pagina para mayor seguridad. Ver imagen:

— C O usmpaulvitudusmppe

fit¥ioleco Corsafios Crdine Fspanio 3 Uded no se ha idenlifeado. {Prlror)

%‘;}? 9“§hM.l3 L Telclon: 051 £21 Q185 £ Conne: conlacloffumpittualoedops
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lll. Acceso a una asignatura para navegar

Para acceder a una asignatura ingresar al sistema (ver la seccion de Ingreso al Aula virtual para
mayor referencia), con lo cual se llegara al panel principal del Aula virtual. Ver imagen:

« C i(‘_’} WIMP.AAVRUIREND P 2B - ol B

Jiblioteca | Corsultas Ontine | Espanol - Intemacional (es] « Vicenie Justo Pastor SANTIVANET LIMAS Q -

USMP L Izlstano: (061) 4210185 FA Careo: contacto®usmovriucledu.pe

o iy o el

En este panel se ird a la asignatura deseada. Como ejemplo se usa la asignatura DISENO,
EVALUACION DEL CURRICULO UNIVERSITARIO, a la cual se dara click para poder acceder. Ver



Manual del Aula Virtual para el profesor de ICED

imagen:

Mis cursos Saludo del Recter

SENQ, EVALUACION DEL CURRICULO UNIVERSITARIO

Cunn sde M Fecsli e ol Queeiesido Urdvses crio cde b Moselons s Policeiaon o mmenznin s

Cocencio » Invesligocisn Univees sonc (CED - USKP)

Profescr Voonte Justo Pastor SANTIVARE? LIkAS

Ingresada a la asignatura aparecerd la ventana de la asignatura de DISENO, EVALUACION DEL
CURRICULO UNIVERSITARIO. La navegacién de esta seccién puede realizarse a través de la
cabecera de navegacion, la cual esta en la parte superior de la ventana. Ver imagen:
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A A rr——

o

Consdlas Onlire:

Cgacaiiol - nlemocianed jos) -

r sanivaRe: ives (8 -

S VAL Cabecera de navegacion Comeo: cenfastaBusmpninual.s

1
= USUARID B Infarmacian

S wis Do, Evchoucicr
Tuior[es)
Ll o Connhs Wsmd Fasmo
= CONTEMIDD

Documentes Generales
[ 3]
L)
o
)

Ahora, se visita la seccidn de participantes para mostrar cdmo es que la cabecera cambia segun el
lugar de la pagina, bajar en la ventana y seleccionar Participantes. Ver imagen:

BT

i

e BAY
‘ USUARIO o Informacion
) ] Unv I
Tutor(es)
e

Documentos Generales

/ Participantes
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La cabecera indica la parte de la pagina en la que actualmente se encuentra el usuario del Aula
virtual, en este caso es Participantes, adicionalmente, la cabecera también muestra la parte de la
pagina anterior a la actual. Ver imagen:

= G | @ usmpaulzartuausmp pefuserirdos: proid- 118 cssmiane s - Latramtormat - rodula

Aibdicle=o Coraflm Ooline | Fspafiol - Inflernocionl (o) vicante Justo Pastar SAMTWVANED LIS Q -

% I,;]_E.,'.h,.d-.l: L Toltfano: D51 221016 B Comeo: conlac loSusmprviriual.ooho. po
Frtgiru Pl = DECL-RFT 17 & Ferlicipantas
o -— Cabecera muestra Participantes
Navegacian Participantes
ks cursos Kiculra o han mslodo rees Pos dumonle ez oe L L LB T

b Pagings dal sitio Tosdes los parfcipantes

= CUrsa aciuc ~
Todos los partlcloontes: 57 e

Mombre ; Todea ~ B COEFSGHIJRLE AT
Apclide s @ Todos o 5 L FiEl JELMME
Pescine: | 7 2 (Sigaisnls|

- Parficiparies
= Biogs de curc

= Mrxlas

[ ] Wiearbe Juska Pashar
Pastar Sam v ARz ] SAMTIVANET LIMAS

= Vicanig Justa

IV. Navegacion de la asignatura

La navegacion de la asignatura se realiza mediante los médulos, los cuales son divisiones
relacionados con periodos de tiempo, por ejemplo el mddulo 1 puede corresponder a las 3
primeras semanas; el médulo 2 a las 3 siguientes semanas, y asi sucesivamente. Ver imagen:

11
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27 USMP

& H SETI T

a .
[ ]

L +]

B nidouio 4

L Fo

L

L

Modulos

a Médulo 1

Materiales

U progresa (T

#® Slabo de la asignatura

r  pAaredal de estudio y practico a
 Slabo de ka asgnaturo: Seslion
Actividades
hil pRCgreRsazy
mw. PEIUMEM DE LECTURA O

Comunicaciones

V. Activacion de edicion

Para activar la edicion de la asignatura presionar el botén Activar edicidn, este nos permitird
acceder al modo de edicidon de la asignatura, agregar informacidn, subir archivos y otras

operaciones. Ver imagen:

& 5 0 [ D unrpulsvitususmg e vie phpTd =118

6 rROmnachon )
[ ]
[ »]
[ ]

¥ HERRAMIENTAS

% lalafonc: [O21) 4210180 B2 Comec: contacto@usmprival.edus.pe

Activar edicion

) Maduia 1

Matenales
Ry —
T i1 eveieanea e
% Slabo de ks asgnalura
e pdoieral de estudio y praciico O
Fa ca :
® Slabo de bk asgnaturg: Sestion
Actividades
v pragreso{T
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Una vez presionado el botdn de Activar edicion apareceran nuevas opciones de edicion general y
la posibilidad de editar los médulos. Ver imagen:

<« C | © uzmpaulyatualusme peyooure

fitdioleca | Corsasles Cnline

Fspanal - Intemocionol (25) ~

o

It :'.I:'n % -
Paglngs del sit
C Y [2r - ™
\ Qc
Ia asignan -
« DECUI-MEDIUT 17
¢ “arficipantss .
y Insg +
b Gene
N DE LECIURA -A
» \lo¥e (¥ |
y M 1 1 1 '
) ol | o3
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En el caso que se desee desactivar la edicidon presionar el boton Desactivar edicion. Ver imagen:

— & | O usmpauleartuslusmg pe oo urss vew, phpdd - LIESmn ctrtyedtragan -1 =

Aiblioleco Coradles Crline | Fspaiod - Inlermnocianol (2] - vicante Justo Pastor SANTIVANEZ LiMAS q -

USMF L Telatane: [DS1) 2214 i ritkaet —

Desactivar edicion \

4 W Siobo de o I PTG

4 ™ piaterial o

VI. Adicidon de una actividad o recurso

El modo de Edicién mostrado en la seccién anterior permite afiadir actividades o recursos en los
madulos de la asignatura, Subiremos una presentacion de PowerPoint como ejemplo.

SUGERENCIA: Subir los archivos por orden cronoldgico en los mddulos, aquellos que sean
aplicables a toda la asignatura pueden ir en el MODULO DE INFORMACION, aquellos que
corresponden a las primeras semanas al mddulo 1, luego al mddulo 2 y asi sucesivamente.

Primero es necesario que esté activado el modo de edicion (consultar la seccion Activacion de

edicion para mayor referencia), una vez en el modo de edicidn, seleccionar en la seccion Médulo |
la opcidn afladir una actividad o un recurso. Ver imagen:

14
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rrcleal w LLCU BLL

Movegacion

1]}
%]
'n]

Pagina Frincipa

& Area persoral

¥ Pagnas ded sfio

* Curso octhual

+ DECUT-MEDIN 17

¥ Porkcipantas
k Insignics
r GarEnal
¥ Pidcduio |

kPSS

Adcule

LA . "
*  Slabo dela asigndlorg
+ =

e Silaho de lo aslgnofore; Ceestién

halcrial cio estudio y praclica

...]_

Wil

s A RESINAFN DELECTUIR A,

Afnadir actividad I

Dusactivar adielén
LdHa--

4 Afoia a
Fetifr-=

El sistema mostrara un panel con varias opciones de subida, en este caso como se sube un archivo
se seleccionard en RECURSOS la opcién de Archivo, luego dar click en Agregar. Ver imagen:

USMP

i adnivy e el

NAVEgaCor

Afiade ono oclividad ¢ on recures b3

Erc meize

S rero

v |
A Gosato
(5 Gowe

‘A‘: Harrria~aa Fidwna
P Luwice

W oq e ioonm

b Modudo 1

P Moaue |

» Moduo |

p Mool 2

b NMogule 2

0
Pagina Mincipal * K e
* ArSC pEronG :
e
» Poginogs del sl
95;‘ RIS
w ) (RN
. A
« DECUT-MEDIIT 17
. . / & oo
Seleccionar aqul
& sl
b InEQnias -+ ¥
-
¢ Censra Ty
|| Fegira

Fog.ete oo

|

prren: contoctoBuimpyinua.ecy.pe

corcenida NG

Presionar aqui

@ e
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Al hacer click se vera una nueva pantalla en donde se debe colocar el Titulo y Descripcion del
archivo a subir, estos son de cardacter obligatorio, se pondra algunos datos simples de ejemplo. Ver

imagen:

1 n Agragando un nuevo Archivo a Madule

EATICE: - .
Curso actug
DECUT-MEDILT 17 Poner nombre /

Poner descripcién

Wbt 1 Mugstra g descrinclon

[

£
I

Exaivchi b

16
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Bajando el scroll se verd la seccién Seleccionar archivos donde se puede seleccionar los archivos
gue se van a subir. Ver imagen:

DECUT-MEDILT_1Y

EneEr

Aca se cargan archivos —_ 4

A continuacidn se cargarad el archivo, para ello se hara click en la opcién Puede arrastrar y soltar
archivos aqui para anadirlos. Ver imagen:

17
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L 3 O wmpasoariualusmpped oot mododiohp

= Areq persoral
» Pdginags dsl sifio
+ Cursg aclual

= DECUT-MEDIUT 17

¢ Forficipantas

Fpt de clerrpla

Insignias
¥ Goraral

F oo |

LT ueshna lo descripcidn en ko
paginG el curso

b WGl -
&

b Madulo 2

SITHIRG AT pasa Crofi

Hacer click para cargar |/l

Ieftacdidion 2

hciulio 2

-

* NWeocluo 3

¥ Madulo 3 '

Ieidcie 3 P ammhar  eolar anchbens

ko 4

-

¥ Apansnicio

b hbciulo 4
¥ Wodulo 4
¥ Wi Comeo [4)

F M cursos
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Al hacer la accidn anterior aparecera la siguiente pantalla. Ver imagen:

m“m archted selecclonocd

Whoonha Jusho Pashar BARIY AL R KoL

selescanaricenea Todzs kot derechos reseracdc T

Elegir en el menu de la izquierda la opcidn backup y luego presionar Seleccionar archivo. Ver
imagen:

19
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Backup

# |# o 2
s

Ceiargador Acfunta Selecinar arcnken | Moo Ve SEdEC o i Mo

Seleccionar archivo

G
Sublr esbe archiva

Ml Comeo (4]

lis copsons

Laii B e s e

Se abrird una ventana de navegacién en la cual se busca y selecciona el archivo a subir, en este
caso sera una presentacion de PowerPoint, seleccionar el archivo y presionar Abrir. Ver imagen:

20
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&« C | © uzmpaulsvirtuslusme peroourse:madadnonp - [ = Bor-8ratunm - -U
» DECUT-MEDIUT 17 ~
SR Catl) Add ™ o A il | |
7 |
5 irilclp @ abor “
o
: iy - +
b IrQnias G\"""l."«mm . | -
Crgarezar = N sarpea =~ 0 8 |
b Sane ~
© Favarilen |
G B Diags | x| =
& M Eaitore ; WLC i ghaga
b AL Nt 4L Stios recentes a0 Jracin
h A o ST
F Moau wi Uslatecas | v diclomedza telhe 122D
& s L& Dccumertee = ' 14 nipen dr v
” RT3 -
& e = ":y o Geuge Chroms pa rme—
@' Fusc . Werees Sytecin
b M oo H Ve | L +
‘ ) Whimac : Archivo seleccionado :
¥ 2 ™ Ewupe e cetoets = -
: - & osco ki) 9bytes /
¢ Oyta (9 o el
— n‘b Erecperarian de Micresam Vonver.. |
p Modulo B rac | Dbgtes
& Nowbie ppe-: S T -
Sear | I Cancelsr
L ,; .
» { !
y
) Il
¥ Modulo
» Mi Correo (4]
N |
. . |—
i Presionar abrir
1 | A { y g Y)
I ar ach S
lgaim [ fare] 1
v Ac nissracien c=l cur 3

Al seleccionar Abrir se vera que el archivo ha sido seleccionado, ademas se ve que hay una serie
de campos opcionales tales como Guardar como y Autor ademas del botdn Subir este archivo,
presionar Subir este archivo. Ver imagen:

R

* s

O 2 0wcon scdjuncs | SRECCKOAT ACANG |
— .

| | ™ ~ £
Madu

= it
Wriehis £ ta J azooe SAN IV AN oS L
oo

el T ek D v
P NOOs0
. ;

ks Presionar aqui ~
IRSTE N
W

SUGERENCIA: Tratar de usar archivos poco pesados, por ejemplo, si es posible usar texto en vez de
imagen utilizar el texto, esto permitird subir y descargar el archivo mds rdpido
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Luego de presionar Subir este archivo la presentacién de PowerPoint aparecerd cargada dentro de
la seccidn de Seleccionar archivos. Ver imagen:

“— | O usmp.aulmadualassppesosurss medet panfadd -ressurosibype — Reourss - LIM&sschion- Jdrctam-Uidsr-
DECUT-MEDIN _17
Por ;

Insignics

ol
alull Yol | (14
:.lj. 15 -
Gzl 22
.i.. !
Maciulc 2
] =
P ) i
J Archivo subido Fipd
— =
[ (% [aln] =3
.J. a F ¥
ol 4
el 4

Ml Comeao (4)

Wi coumens

Ahora que el archivo estd cargado ir a la parte de abajo de la ventana, presionar Guardar cambios
y regresar al curso para confirmar la carga. Ver imagen:
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& Impacrta

Anadir restnecson ..
= Relnikzhar
- Fine i |
¥ Roancz e parepgonlos
& Reposltoros
- Rodinen de inoliacian (8 Lot =shudiardes pusc s marcar manLamerie 1o oo ividod coms comrpleiada T
A Compalencios
W Papelara de reclclale
Recysedi vt B sstudionts debs ver esto octividad para firalzaria
¥ Cambicr ral a..
% espero finclizar en & 17 7 okl T w7 T D Fabditar

redonaraa Rty
Guardar cambies y regresar al carsa Guarndar cambsos ¥ mostrar

El sistema nos llevara automaticamente al médulo de informacién en donde aparecera la

presentacién de PowerPoint que hemos cargado, la cual ahora ya estd disponible para los usuarios
de la asignatura. Ver imagen:
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w Curso ocheal
= DECUT-MEDIUN 17

¢ Forlkzipantes
¥ Insignics
v Genanal
b Iidcdule |
F WU
¥ Moo |
F Moo 2
b Madulo 2
¥ Mo 2
¥ Modulo 3
¥ Midchio 5
r Moduo S
¥ Midchilo 4
¥ MAGCIie 4
¥ Mgl 4

¥ Ml Comes (4)

bdin en peen
¥ Wiz cuwsos

Acdministracicn

= 3 | © usmp.auioaruakusp posooursssaew. o

4 ™ platerial co estudio v praclico Felifa = =]

4 ™ flabo de o aslgnotuea: Gestidn Lattar=

+ 4 RESUMEN DE LECTURA —

% B Unpp Fdil=

Archivo subido

# B Concepciond it

[ A P
& F Diseno carmodlar Fudilizr =

& ™ Formulacien del Perfl del Groduode a porlir de ditare [

& B Irtorne luning YO0s dtare  HA

NOTA: Este mismo procedimiento se utiliza para cargar diversos tipos de archivos de texto como

pdf, Word y PowerPoint.
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