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4.

Objeto

El presentéManual de Procedimiento®@n adelante eManual) tiene como proposito la
explicar los documentos necesarios para la modificacion de la licencia institucional

Alcance

El presenteManual aplica a todas ldacultades, institutos, filiales.

Base Legal
9 Leyuniversitaria30220
fTResolucion CD 098019 Modificacién del Modelo Decenciamiento

T Resolucién Superintendencia 63017-SUNEDU

Escenarios en los que se puede madificar la Licencia Institucional

a. Escenarid3; Creacion de local

Si se pretende crear un local en el ambito territorial de la sede o filial que conktdiegncia
institucional, a fi de ofrecer programas nuevos o existentes conducentes a grados y tislos.
necesario precisar que antes de la presentaciéon de cualquier documento, las unidades
académicas, en el marco del SGC, deben cumplir lo establecidd®&@2Procedimiento de
definicion de la oferta formativa

Adicionalmente.el proyecto debe conteer los siguientes documentos para la creacién de
local

1. Solicitud de modificacion de licencia, sedimexo N° @.

Declaracion jurada sobre laracidad de la informacion presentada, sedurexo N° 03
Informacion sobre la identificacion y ubicacion de la universidad, segdnato A1
Relacion e informacioén de la sede, filial y local, ségimato A2

Relacion e informacién de programas y menciones, segamato A4.

Rdacién de programas y menciones por sede, filiales y locales, segdmato AS

N o o b~ wD

Relacion e informacién de programas de segunda especialidad profesional, segin
Formato A8

Ademas, de Ip siguientes indicadores y medios de verificacion, de acuerdo a las siguientes
consideraciones:
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N. Indicador Consideraciones para su llenado
MV Consideraciones
8 Planes de estudios d®$ MV1: Planes de estudios de I{  Este documento contiene:
rogram n n r i L, .
. (?q amas o duce t(’es.a gradol programas de eStUd'OS. - Nombre del programa, la(s) mencién(es), modalidad(es), el
y titulos indicando su ultima aprobados por la autoridad . o
Y : : grado y titulo que otorga, de ser el caso. (Esto coincide con Ig
fecha de actualizacion. competente de la universidad . S
DA declarado en los formatos de licenciamiento A4, A8y C1
(resolucién), indicando su o . o L
A ... | presentados en la Solicitud de Licenciamientoitnsional y con
ultima fecha de actualizacion L . e . .

la resolucidn aprobatoria/ratificatoria del plan de estudios).

- La lista de cursos, precisando los créditos; si es general,

especifico o de especialidad; presencial o semipresencial; ele

u obligatorio; las horas por semestre y la ¢iodicion que utilice

cada uno de ellos.

- Perfil del graduado y/o egresado.

- Malla curricular (esquema de cursos por ciclo. Opcionalmen

la relacion de cursos de prerrequisito).

1 Launiversidad adjunta el documento de aprobacion,
actualizacioén y/o de r#tcacion del plan de estudio,
aprobado por la autoridad competente de la universidad,
segun corresponda.

9 Instrumento que acredite la creacion de la filial, local o programa.
10 | Malla Curricular y Andlisis de MV2: Formato de Malla 1 La universidad presenta el formato de licenciamiento

Créditos AcadémicasSUNEDU,
segunFormato C1

Curricular y Andlisis de

completo y firmado por el representante legal.
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Créditos Académicas
SUNEDU

El formato de licenciamiento Gjuarda coherencia con Ig
otros medios de verificacion (planes de estudio, m
curricular; y los formatos de licenciamiento A4, A5y A8).

Los programas de estudios y menciones cumplen co
establecido en la Ley Universitaria.

Duracion de un créditacadémico

Este tiene una duracién minima de 16 horas lectivas de tqg
o el doble de horas de préctica, por periodo académico.

Estudios de pregrado

Los estudios de pregrado comprenden estudios generales
una duracién no menor a 35 créditasadémicos), estudio
especificos y de especialidad (con una duracién no mer
165 créditos académicos).

Tienen una duracién minima de cinco afios y se realizan ¢
maximo de dos semestres académicos por-afio

Comprenden como minimo 200 créditos acadérsic

Un programa de pregrado no supera el 50% de créqg
virtuales.

Estudios de maestria

Comprende un minimo de cuarenta y ocho (48) créd
académicos.

Se llevan a cabo minimo en dos semestres académicos.

El programa no es dictado exclusivamente bajonbdalidad
virtual.
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Estudios de doctorado

Comprende un minimo de sesenta y cuatro (64) créd
académicos.

Se llevan a cabo minimo en seis semestres académicos.

El programa no es dictado exclusivamente bajo la modal
virtual.

Estudios de segundsspecialidad
Minimo 40 créditos académicos.

Minimo 2 semestres académicos.

11

Evidencia del adecuado
funcionamiento de los sistemas
de informacion y de los procesos
que implica su uso*El
cumplimiento de esteequisito se
verifica en la visitpresencial en
la cual la universidad debe
demostrar la disponibilidad y
correcto funcionamiento de los
sistemas de informacién que
permita la emision de reportes
con data actualizada.

Para todos los MV:

w El documento consigna su ultima fecha de actualizacion.

La universidad presenta un manual de usuario o cualquier
documento que explique las funciones e instrucciones de
de los sistemas de informacion.

El documento contiene: objetivos, usuarios, procedimien
reportes y otras funcicalidades. (Excepto para el SIAF, el
mantiene el esquema del MEF, para las universidg
publicas). Ademas, presenta un registro gréafico (por ejen
capturas de pantalla) del programa.

MV1.Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
gestion econdmica y financief

8. El Sistema de gestién econémica y financiera incluye:

- Operaciones contables (ingresos, gastos, activos, pag
entre otros).

- Indicadores econémicosfincieros.

- Estado de situacion financiera.
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Estado de resultados.

Generacion de reportes.

MV2. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
gestion docente

. El Sistema de gestion docentes incluye:

Informacion del docente(datos generales, categori
régimen de dedicacién).

Actividades a realizar por semestre.

Programacioén de horarios de clases.

Registro de asistencias.

Tiempo de labores administrativas e investigacion.
Registro y reporte de notas.

Reportes de cantidad y Ilacion de estudiantey
matriculados por curso.

Evaluacion del docente.

MV3. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
matricula

. El Sistema de matricula brinda la opcién de matricula en

de los estudiantes y contiene:

Para el estudiante

Cursos disponibles para matricula por programa y peri
académico (segun pre requisitos).

Horario del estudiante.

Seleccién de docente.




VERITAS

=
o
Z o

DE PORRES

MANUAL DE INSTRUCCIONES )
U S MP PARA LA MODIFICACION DE LA | CODIGO : MLI-01
LICENCIA INSTITUCIONAL DE LA | VERSION : 1.0

SAN'MARTIN DE PORRES | UNIVERSIDAD DE SANMARTIN | FECHA  : 14-Octubre-2019

Para uso administrativo

- Generacion de reporte de matricula por perio
académico.

- Programafertados por periodo académico.

Generacion de reportes de indicadores de gestion.

MV4. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
registro académico

4. El Sistema de registro académico permite a los estudiant
egresados d obtencion de su historial académiq
considerando lo siguiente:

- Rendimiento académico (historial de notas, prome
ponderado, créditos académicos, entre otros).

- Porcentaje de asistencia a clases.

MV5. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
aprendizaje virtual.

5. El Sistema de aprendizaje virtual es obligatorio pg
universidades con programas de educacion semipresen(
Contiene lo siguiente:

- Induccién al uso de plataforma virtual (Por ejemplo: vid
tutoriales,correo electrénico, manual de uso, conferenc

- Acceso a material didactico.
- Evaluaciones en linea.

- Consultas al docente.

- Foros.

- Videoconferencias.
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- Tutoria.

- Intercambio de archivos.

MV6. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia losistemas de
gestion de biblioteca

. ElSistema de gestién de biblioteaauenta con lo siguiente:

- Informacién sobre el préstamo segun tipo de usuari
material bibliografico (ejemplos: plazos de préstarn
lectura en sala o fuera de ella, periodo dméstamo,
sanciones, etc.).

- Registro del acervo bibliogréafico (libro, revistas, te
periddicos, entre otros).

- Acceso a consultas sobre disponibilidad del acg
bibliogréfico.

- Seguimiento de préstamo y devolucibn de mate
bibliogréfico.

- Reservas dedros o salas de estudio.

- Acceso a bases de datos

12 | Evidencia de que los sistemas de informacion para el aprendizaje virtual permiten que los programas ofrecidos por miodalidad
tengan los mismos estandares de calidad que la modalidad presentilmtegrama*.*El cumplimiento de este requisito se verifica
en la visita presencial en la cual la universidad debe demostrar la disponibilidad y correcto funcionamiento de losisistemas
informacion que permita la emision de reportes con data actuddiza

13 | Presupuesto Institucional MV1. Presupuesto Instituciond § El indicador aplica solo para univeesigs nuevas; es dec

formulado de acuerdo a su Plan
Estratégico y/o planes operativos
de acuerdo a la duracién de los

programas de su oferta

formulado de acuerdo a s
Plan Estratégico y/o plane
operativos para los proximo

cinco (05) afios, que incluya

aguellas creadas con posterioridad al plazo establecido p
Ley de Moratoria de creacion de universidades publicg
privadas por un periodo de cinco afios. Ley N° 29971, y co
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académica, considerando como
minimo cinco (5) afios. Este deb
incluir el presupuesto de gestién
administrativa, de investigacion,
de infraestructura y de
eguipamiento (ampliacion,
renovacion, mantenimiento, etc.
de gestion académica, de
servicios complemntarios, de
programas de bienestar, entre
otros*. * En el caso de las
universidades publicas aplica el
mismo esquema anterior
(universidades privadas), ctan
precision que, el presupuesto de
cada uno de estasonceptos debg
responder a la estructura
funcionalprogramatica y su
correspondiente cadena de gast
hasta el nivel de especifica, por
toda y por cada fuente de
financiamiento, elaborado en el
marco del proceso de la
programacion multianual del
presupuesto, que permita su
constatacion con lasfcas
oficiales que se registran en los
reportes generados para tal
efecto, segun corresponda.

DE PORRES
presupuesto de  estion
administrativa, de
investigacion, de
infraestructura y de
eguipamiento (ampliacion 1
renovacion, mantenimiento

etc.), de gestion académica, (
servicios complementarios, d
programas de bienestar, entr
otros.

de creacion sin actividad académica y/o que no dmq
organizado concursos de admision.

El documento esta aprobado por la autoridad competente

El Presupuesto Institucional esta formulado de acuerdo cq
plan estratégico y/o los planes operativos de la universi
para los proximos cinco (5) afios, e uye:

Presupuesto de gestiébn administrativa (considerando
sistemas de informacién, disponibilidad de recursos par
actividad académica y la complementaria, entre otros).

Presupuesto de investigacion (considerando montos,

lineas de investiga@n, capacitacibn en investigacig
proyectos por afio, publicacién de resultados, entre otros),
Presupuesto de infraestructura y de equipamiel
(considerando  ampliacién, renovacion, operacion

mantenimiento).

Presupuesto de gestion académica (consadéo contratacion
y capacitacion docente, actualizacién bibliogréafica, el
otros).

Prepuesto de servicios complementarios (considera
sueldos y/o contraprestaciones de personal, equipog
materiales, dependiendo de las condiciones en las qus
otorgue cada servicio).
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14 | Informe o estudio que justifique el desarrollo o la creacion de nuevos programas segun la demanda laboral, teniendo ehareant
de influencia de la nueva filial, local y la poblacion objetiva.
15 | Plan de Financiamiento de dderta académica de la nueva filial o local, para al menos una promocién segun, el grado del progra
(pregrado o posgrado). Este deberd articularse con el Presupuesto Institucional.
Titulos 0 documentos que Para todos los MV:
acrediten el derecho real . . .
. 9 Cualquiera fuere la modalidad de derecho real sobre el local, aquel en el que se brinde el
(propiedad,posesion, uso, entre : . ! . . : :
: educativo es de uso exclusivo p#oa fines de la universidad. No obstante, a universidad pu
otros) que ejerce sobre todos su . g . . ; . .
) ofrecer diversos servicios (servicios educativos complementarios como liberarias, &
locales, con las formalidades qug o . :
. auditorios, centros culturales, entre otros) siempre y cuando sean de uso exclusivo f
exige la ley. : : S
comunidad wmiversitaria.
16

1 La universidad tiene locales y ambientes exclusivos para sus fines (aulas, bibliotecas, labg
entre otros).

1 Los locales donde se brinda el servicio educativo conducente a grado académico no podr:
uso compartido con otro niveldeicativo, dado que los locales de otro nivel educativo han
disefiados para estudiantes de otro grupo etano, por ende, tienen caracteristicas especit
cuanto a la dimension de los ambientes, el equipamiento y el mobiliario.

1 El local donde se briadel servicio educativo conducente a grado académico esta disef
construido expresamente para fines educativos o debidamente adecuados para este fin
caso de edificaciones que hayan sido adecuadas para fines educativos, no se permitira c(
el local o alguno de sus ambientes con otras actividades, tales como la residencial, ing
comercial u otras.

1 Las areas de circulacion o accesos al local universitario (ingresos, pasajes, escaleras, en|
son de uso exclusivo de la universid&ar ello, el local donde se brinda el servicio educg
conducente a grado académico garantiza la independencia absoluta respecto de otros loc|
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Los documentos presentados como medios de verificacién tienen consistencia con la di
del local delarada en el Formato de Licenciamiento A2.

En el formato A2 la Universidad declara los locales que brindan el servicio educativo cong
a grado, lo cual es consistente con lo declarado en el resto de formatos de licenciamiento

MV1. Titulos de prapdad de
todos sus locales debidament
registrados en la SUNARP.

f

El documento consigna el nombre, razén social o RUC de la
universidad en consistencia con lo declarado en el formato Al

El documento esta inscrito en la Superintendencia Nacioni
Registros Publicos (Sunarp).

La universidad presenta el titulo de propiedad de todos
locales donde se brinda el servi@ducativo conducente {
grado académico.

La fecha de expedicion no supera los tres meses anteriore
fecha de presentacion de la SLI.

MV2. Contratos de alquilg
debidamente registrados en |
SUNARP de todos sus local
Para universidades privadas,
contrato debe tener ung
duracion no menor as afg
para programas de pregrado
no menor a la duracién de
programa de posgrado. Pa
universidades publicas
contratos no menores a 1 afid

I EI olos contratos de alquiler de cada uno de los locs

alquilados estan inscritos en la Sunarp.

Para universidades privadas, la vigencia del contrato no
menor a 5 afios a partir de la fecha de presentacion de Ig
Para posgrado, la vigencia del comdraorrespondera a lo qu
dure el programa.

Los contratos de universidades publicas tienen una durg
no menor a un (1) afio a partir de la fecha de presentacio
la SLI.
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En caso el contrato de alquile
del programa de pregrado y
posgrado tenga una duracién
menor a lo sefalado, la
universidad debera acreditar
contar con un proyecto
inmobiliario en
implementacion.

9 Las universidades publicas o privadas cuyo contrato de alg

del local para prgramas de pregrado y posgrado, tenga \
duracion menor a lo sefialado en los péarrafos anterio
acreditan que cuentan con un proyecto inmobiliario o
implementacion.

La fecha de expedicién del documento no supera los tre
meses anteriores a la fealde presentacion de la SLI.

MV3. Titulos o documentos
gue expresen el derecho real
gue ejerce sobre todos sus
locales.

En caso la universidad sea posesionaria presentar
certificado de posesiébn emitido por la Municipalid
correspondiente 0 un Juale Paz.

En caso que la universidad se encuentre en proces
prescripcion  adquisitiva de dominio, presentara
documentacion correspondiente.

El documento especifica el nombre, razén social o RUC
universidad.

MV4. Contrato, convenio u
otro docunento pertinente en
caso de cesién en uso
exclusivo.

El documento consigna la firma de ambas partes y esta vig

El documento especifica el nombre, razon social 0 RUC
universidad.

El documento establece un plazo no menor a la duracién d
programas que se dictan en el local.

17

Planes de seguridad actualizado
para el almacenamiento y gestio
de sustancias inflamables y/o

MV1. Planes de seguridad
incluyendo almacenamiento y
gestion de sustancias
inflamables y/o peligrosas.

El documento esta aprobado por la autoridad competent|
por el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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peligrosas segun lo requiera la
oferta académica.

9 El documento tiene alcance institucional, es decir, incluy

todos los locales donde se brinda el servicio educq
conducente a grado académico.

El Plan de seguridad de laboratorios y talleres, contien
siguiente:

- Gestion para el almacenamiento y disposicién final
sustancias inflamables y/o peligrosas que generan
laboratorios vy talleres.

- Gestién para el almacen@ento y disposicion final de Ig
equipos electronicos e informéticos desechados.

18

Cotizaciones de servicios para lg
disposicion de residuos solidos
liquidos de los laboratorios y
talleres o un medio probatorio
sucedaneo que cumpla un mism
fi n seguro requiera la oferta
académica.

MV2: Para el caso d
generacion de residuo
peligrosos, la universida
debera presentar contrato

vigentes de disposicion d
residuos solidos y liquidos ¢
los laboratorios y talleres o u
medio probatorio sucedane
gue cumpla con el mismo fin.

Aplica cuando la universidad cuenta con laboratorios y tall
gue manejen residuos sélidos y liquidos peligrosos.

El contrato esta vigente y evidencia que la totalidad de log
gue tienen laboratorios y/o talleres que generene$ipo de
residuos cuentan con este servicio.

El contrato consigna el nombre, razén social o RUC ¢
universidad, de acuerdo con lo declarado en el Formatq
Licenciamiento Al.

El contrato sefiala la direccién del local o locales dond
realizara el reojo de los residuos peligrosos. Esta informag
es consistente con la informacion sobre laboratorios y tallg
declarados en los Formatos de Licenciamiento C6.

La empresa con la cual se celebra el contrato de disposici(
residuos peligrosos (solidog liquidos) esta inscrita en

Registro de empresas prestadoras de servicios de resi
solidos de la Direccion General de Salud Ambiental e Inocl
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Alimentaria (Digesa), de acuerdo con lo establecido en |3
bQ HTomnX [S& DSYSNIf RS w

En caso que en la provincia donde se encuentra el

conducente a grado académico no existiera una emp
prestadora de servicios de residuos sélidos registrada €
Digesa, la universidad presentard un documento sucedd
Ccomo un convenio o contratcon otra institucion autorizada

19

Acta de constitucion del comité
de seguridad biolégica, quimica
radioldgica, que especifique la
relacion del personal calificado
que lo conforma, segun lo
requiera la oferta académica.

MV3: Documento que
demuestrela existencia de
comités de seguridad
biolégica, quimica y
radioldgica, segun
corresponda, especificando Ig
relacion del personal calificad
gue lo conforma, suscrito por
la autoridad competente de Ig
universidad.

Este documento especifica la relacion getsonal calificadg
que lo conforma, y esta suscrito por la autoridad compete
de la universidad. Cabe precisar que el reglamento intern
seguridad y salud en el trabajo bajo ninguna circunsta
reemplaza este medio de verificacion.

Si la universidh declara laboratorios o talleres de |
especialidades relacionadas a quimica, biologia o radiol
entre otros, presentard el documento que acredite
existencia de comités de seguridad biolégica, quimig
radiolégica.

Los comités de seguridad bioléa, quimica y radioldgica esta
conformados por personal calificado de la universidad (ing
especialidad y grado académico), cuyo presidente

nombrado sobre la base de sus conocimientos
bioseguridad.

Los comités de seguridad bioldgica, quimicaagiolégica,
segun corresponda, estan relacionados con los progrg
académicos conducentes a grado académico cuya acti
implique algun riesgo para la seguridad de los estudiant
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docentes (programas de ciencias de la salud e ingenieria,
otros).

El documento esta aprobado por la autoridad competente
la universidad.

20

Protocolos de seguridad de MV1: Protocolos de seguridag
laboratorios y talleres, segun lo | para laboratorios y talleres.
requiera la oferta académica.

Los protocolos contienen como minimo: el proceso de
identificacion de riesgos; procedimientos de trabsgmguro;
procedimientos en caso de accidentes; seguridad en el maneg
productos quimicos, biolégicos o radioldgicos, segun
corresponda; signos y etiguetas; sefales de seguridad y equi
de proteccion personal.

Los protocolos de segudd para el funcionamiento de los
laboratorios estan suscritos por el Comité de seguridad de
laboratorios y talleres o por la autoridad competente.

La universidad presenta protocolos que cuenten con
estandares de seguridad para todos los laboratorios gresl
declarados en los formatos de licenciamiento C6.

Los protocolos pueden agruparse por programas o por
especialidad (tipo de laboratorio y taller).

21

Ultimo recibo de pago del servicio dgum potable y desaglie*.Este requisito se presenta durante la visita presencial.

22

Ultimo recibo de pago del servicio de energia eléctrit@&ste requisito se presenta durante la visita presencial.

23

Ultimo recibo de pago del servicio de teleforgae evidencia el nivel de consumd*Este requisito se presenta durante la visita

presencial.
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24 | Informacion sobre la disponibilidad del servicio de internet en los ambientes donde se brinde el servicio educativoobalcde el
universidad, el cual debe contar con banda ancha requerida para educacion superior universitaria, conforme lo espailkcid
autoridad competente y de acuerdo a la disponibilidad del servicio por region, segameito C3. * **

* Detallar la informacion de la nueva filial, local o programa, de ser el caso.
** En el caso de Escuelds Posgrado, las aulas y salas de estudio cuentan con acceso a TICs en todas las locaciones donde s
el servicio educativo.

25 | Ultimo recibo de pago del servicio de internet para locales*.  * Este requisito se presenta duranteviaita presencial.

26 | Informacion sobre laboratorios y| MV1. Formato SUNEDU 1 Launiversidad sefiatn este formato los laboratorios y
talleres de ensefianza, segun talleres de ensefianza por cada local donde se brinda el
Formato CB8. servicio educativo conducente a grado académico. Este
* Detallar la informacion de la formato esta firmado por el representante legal.
nueva filial, local o programa, de 1 Las universidades con programas de estudio de las familig
ser el caso. ingenieria, ciencias de la salud, comunicaciones, arquitect

entre otros, cuentan, en cada una de las sede o filiales do
se dictan estos programas, con talleres o laboratorios
adecuados para el ejercicio de ensefiaapeendizaje,
actividades que inMacran investigacion, entre otros
relacionados con los fines y objetivos de la universidad.

1 Elformato C6 se encuentra en concordancia con lo declar
en los formatos de licenciamiento A2 y C7.

1 Lasuma de los aforos de los laboratorios y/o talleres de

ensfianza declarados por cada local en el formato de
licenciamiento C6, es menor al aforo del local respectivo
declarado en el Formato de Licenciamiento A2.
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27

Estudio técnico de célculo de
aforo por local, elaborado y
suscrito por un consultor
ingeniero oarquitecto colegiado
independiente; o,

MV2: Un estudio técnico de
célculo de aforo por local,
elaborado y suscrito por un
consultor ingeniero o
arquitecto colegiado
independiente.

El estudio comprende a todos los locales donde se bring
servicio educatio conducente a grado académico que
cuenten con Certificado de Inspeccion Técnica de Segurid
Edificaciones (ITSE).

El estudio técnico de calculo es elaborado y suscrito pg
ingeniero o arquitecto colegiado independiente.

El estudio técnico corgne el aforo de la totalidad de Ig
ambientes de la universidad y su célculo debe consider
normativa vigente.

La informacion de aforos estd constituida por el listg
ordenado de ambientes por local, con su respectiva area
aforo correspondiente @ ambiente cuya sumatoria dara
aforo total del local.

La informacién declarada de ambientes (aulas, laborato
talleres, bibliotecas y ambientes para docentes) debe
consistente con el Formato de Licenciamiento A2, C3, C6

Certificadovigente de inspeccién
técnica de seguridad en
edificaciones que corresponda
(ITSE basico, ex post, ex ante o
detalle), segun la normatividad
vigente.

MV3: Certificado vigente d
inspeccion Técnica d
Seguridad en Edificaciones q
correspondan (ITSE hés, ex
post, ex ante o de detalle
segun la normatividad vigente

El evaluador verificara en
campo el equipamiento para
sus laboratorios, segun
programas académicos.

La universidad presenta el Certificado de ITSE de sus Iq
gue no cuenten con estudigcnico de calculo de aforo.

El documento especifica el nombre, razén social o RUC
universidad.

El giro o actividad consignado en el Certificado de TSE deh
educacién, educacién superior universitaria, educag
superior posgrado o universidad.
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La informacion de aforos y direcciones se encuentra
concordancia con lo declarado en el Formato
Licenciamiento A2.

El certificado emitido al amparo del Decreto Supremo-(
2014PCM tiene vigencia indeterminada. Las universidg
gue cuentan con ceificados emitidos bajo lo dispuesto por
Decreto Supremo W 06B007-PCM, al término de su vigenc
presentan el Certificado de TSE que corresponda.

El documento es emitido por la autoridad competente.

28

Informacion sobre los equipos dé
laboratorio y talleres de
ensefanza, segdrormato C7*.
*Detallar la informacion de la
nueva filial, local o programae
ser el caso.

MV1: Formato SUNEDU.

El evaluador verificard en
campo el equipamiento de su
laboratorics segun sus
programas académicos.

La universidad sefala en este formato el equipamiento
posee en los laboratorios y talleres declarados en los form
de licenciamiento C6 y A2

El equipamiento de los talleres y laboratorios es perting
para los fine de la formacién en los programas de estu
ofrecidos por la universidad, cuando corresponda.

Las universidades con programas de estudios de las famili
ingenieria, ciencias de la salud, entre otros, tienen la obligd
de contar con laboratorios vytalleres de ensefanz
debidamente equipados en cada una de sus filiales.

29

Informacion sobre los ambientes
para docentes, segUformato
C8*,

*Detallar la informacioén de la
nueva fiial, local o programa, de
ser el caso.

MV1. Formato SUNEDU dong
se registrara la informacioén dg
la ubicacion de los ambientes
para docentes en el local de |
universidad

La universidad presenta el formato de licenciamiento
completo y firmado por el representante legal.

En este, la univedad indica el numero de ambientes,
aforo, su mobiliario basico, para cada uno de los locales d
se brinda el servicio educativo conducente a grado acadé
declarado en el formato de licenciamiento A2.
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Los ambientes tienen mobiliario para la prepzéa de clases
elaboracion de documentos y coordinacion con ot
docentes.

En concordancia con el formato de licenciamiento C3,
ambientes cuentan con acceso a internet y con instalaciq
eléctricas para la conexion de diversos equipos informatic

El aforo total de los ambientes para docentes es suficiente
albergar a los docentes declarados en el formato
licenciamiento C9.

30

Presupuesto de mantenimiento
(indicando la ultima fecha de
actualizacion).

MV1.
mantenimiento aprobado por

Presupuesto d

la autoridad competente de |
universidad  (indicando |
tltima fecha de actualizacion

El presupuesto es a nivel institucional e incluye a todog
locales donde se brinda el servicio educativo conducen
grado académico declarados enFeirmato de Licenciamient
A2.

El presupuesto esta vigente a la presentacion de la solicity
licenciamiento y a la visita presencial.

Para universidades publicas el presupuesto de mantenimi
de infraestructura y equipamiento es consistente con
disponibilidad presupuestal del Presupuesto inicial de apert
(PIA) correspondiente a la presentacion de la solicitud
licenciamiento.

El presupuesto contiene las partidas para el mantenimient
la edificacibn del local como, por ejemplo: acabad
estructuras metdlicas, instalaciones sanitarias, eléctri
seguridad, sistemas contra incendio, entre otros, se
corresponda; asi como el mantenimiento del equipamie|
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(bombas, equipamiento de laboratorios y talleres, entre otr
y mobiliario (muebles fijs, carpetas, escritorios, otros).

El presupuesto estd aprobado mediante resolucion u
documento equivalente, por la autoridad competente.

El presupuesto indica el afio que corresponde y la mor
nacional.

31

Plan de mantenimiento
(indicando la ultimdecha de
actualizacion).

MV2: Plan de mantenimiento
aprobado por la autoridad
competente de la universidad
(indicando la ultima fecha de
actualizacion).

El plan esta vigente.

El plan de mantenimiento de la infraestructura y equipamieg
indica las acciorea ejecutar para cada uno de los locg
donde se brinda el servicio educativo conducente a gr
académico, declarados en el Formato de Licenciamiento A

Se encuentra en concordancia con las actividades
cronograma anual del Plan de mantenimiento ldegdo como
MV2,

El plan contiene como minimo objetivos, actividadeg
cronograma de actividades. Las actividades para
mantenimiento de la edificacion del local pueden g
acabados, estructuras metalicas, instalaciones sanitq
eléctricas, seguridadsistemas contra incendio, entre otrg
segun corresponda; asi como el mantenimiento
equipamiento (bombas, equipamiento de laboratorios
talleres, entre otros) y mobiliario (muebles fijos, carpet
escritorios, otros).

El plan indica los periodos elos cuales se realizara
mantenimiento de la infraestructura y equipamien
(incluyendo equipos de laboratorio y talleres).
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El plan es consistente con los rubros presentados e
presupuesto de mantenimiento de infraestructura
equipamiento declaradoomo MV1.

El plan es aprobado por la autoridad competente e indici
tltima fecha de actualizacion.

33

Padrén de docentes actualizado
periodo vigente, seglFormato
C9*.

*Detallar los docentes que
desempenfaran labores en la
nuevafilial, local o progama, de
ser el caso.

MV1. Padron de docente
actualizado al periodo vigentg
segun formato de Relacion
Docentec SUNEDU.

Los docentes que se encontraban ejerciendo la doceacia
entrada en vigencia de esta ley, y que no tuvieran el gi
académico requerido por la misma, estan comprendidos de
del periodo de adecuacién de cinco afios (este plazo se con
desde la publicacién de la sentencia recaida en el expedien
0014-2015PI/TC y otros del Tribunal Constitucional, publicada
el Diario Oficial El Peruano el 14 de noviembre de 2015). Des
de este periodo todos estos docentes deben regularizar sus gf
académicos.

La universidad presenta el formato de licenciamiento
firmado por el representante legal de la universidad.

El formato delicenciamiento C9 contiene a toda la pld
docente (nombrada y contratada bajo cualquier modalidg
que tengan como minimo una hora dedicada al dictadg
clases en el periodo académico vigente o el inmediato ante
a la presentacion de la SL1.

El formdo esta llenado de manera completa (sin dejar cel
en blanco).

Los docentes declarados cumplen con los requisitos pal
docencia que establece el articulo 82 de la Ley N° 3022(
Universitaria.
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35

Plan de la implementacion fisica
funcional yfinanciera de los
servicios de salud*. El servicio
debera ser implementado previo
al inicio deprimer semestre
académico.

Para todos los MV:

1 Existe un tépico en todos los locales donde se brinda el servicio educativo condug

grado académico.

Eltopico de salud es el espacio fisico destinado a brindar primeros auxilios.

El topico esta bajo la responsabilidad de personal capacitado que mantendra un regi

ocurrencias diarias.

El tépico es accesible desde cualquier punto del local universitario
La universidad asegura la continuidad del servicio

La universidad presenta el Formato de Licenciamiento C10, Indicando la ubicacion ¢
tépicos(s) asignado(s) a cada local.

1 El documento esta firmado por el representante legal.

MV1: Formato SUNEDU d
ubicacion del tdpico, dé
encontrarse dentro de la
instalaciones de la universida

y

1 La universidad presenta el Formato de Licenciamiento
Indicando la ubicacion del (los) topicos(s) asignado(s) a
local.

1 El documento esta firmado por edpresentante legal.

MV2: documentos qus
acredite el presupuesty
destinado a la prestaciéon dg
servicio.

9 El presupuesto del servicio incluye a todos los locales don

1 El documento estad vigente y aprobado por la autori

brinda el servicio conducente a grado y/o titulo de
universidad, declarado el Formato de Licenciamiento A2.

competente e indica su fecha de actualizacién, asi com
periodo o afio al que corresponde.
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Para universidades publicas el presupuesto de topico de g
es consistentecon la disponibilidad presupuestal del H
correspondiente a la presentacion de la SLI.

El presupuesto considera las partidas de personal e insu
pudiendo incluir mobiliario, equipos, entre otros.

Se encuentra vigente a la presentacion de la SLI yisita de
verificacién presencial.

MV3: En caso de servic
tercerizado, contrato d
convenio para la prestacién d
servicio a través de terceros.

En caso corresponda, la universidad presenta el contra
convenio vigente para el servicio de tépicotedos los locales
conducentes a grado académico y/o titulo.

El contrato o convenio esta suscrito entre la universidad
entidad otorgante del servicio.

Los contratos 0 convenios contienen:
- Descripcion del servicio.
- Lasede y filiales donde se ofrecet&ervicio tercerizadg
- Larazén social o RUC de la universidad.
- Fecha de inicio y fin de la prestacion del servicio.

- Firma de los responsables legales facultados de las p
involucradas.

- Ladireccidon donde se brinda el servicio.

- El documento esta vigee a la presentacion de la SLI
la visita de verificacion presencial.
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Plan de la implementacion fisica
funcional y financiera de los
servicios sociales para los
estudiantes*.* El servicio debera
ser implementado previo al inicig
del primer semes¢ académico.

Para todos los MV:

1 Se entiende por servicios sociales a: bienestar social, bienestar estudiantil, prograr

voluntariado, entre otros.

1 Los documentos estan aprobados por la autoridad competente o representante legal

universidad.

1 Elservicio esta disponible para todos los estudiantes en la sede y filiales en las que se b

servicio educativo.

1 Launiversidad asegura la continuidad del servicio.

MV1: Documento que acredit
el presupuesto destinado a la
prestacion del servicig/o.

f

El presupuesto del servicio incluye a la sede vy filiales ¢
universidad declaradas en el Formato de Licenciamiento 4

Para universidades publicas el presupuesto de servicio
debe ser consistente con la disponibilidad presupuestal de
correspondiente a la presentacion de la SLI.

El presupuesto puede contener, por ejemplo: bienestar so
programas de voluntariado, comedor, alojamiento, transpg
universitario, equipos, mobiliario, entre otros, seg
corresponda.

El presupuesto indical afio al que corresponde y se consig
en moneda nacional.

La universidad asegura la continuidad del servicio.

El presupuesto esta aprobado por la autoridad competent
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MV2: Contrato o convenio i
para la prestacién del servicig
a través de terceros.

- Lasede y filiales.

Encaso corresponda, la universidad presenta el contra
convenio vigente para la prestacion de los servicios social
la sede vy filiales.

9 El contrato o convenio esta suscrito entre la universidad
entidad otorgante del servicio.

9 Los contratos o comnios contienen:

- Descripcién del servicio.

- Larazoén social y RUC de la universidad.
- Fecha de inicio y fin de la prestacién del servicio.

- Firma de los responsables legales facultados de las p
involucradas.

- La direccion donde se bda el servicio para corroborg
gue se encuentre dentro de la provincia correspondien

1 Esta vigente a la presentacion de la SLI y a la visit
verificacién presencial.
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Plan de la implementacion fisica
funcional y financiera de los
servicios psicopedagoégicos paral
los estudiantes** El servicio
debera ser implementado previo
al inicio deprimer semestre
académico.

Para todos los MV:

f

La sede y cada una de las filialegrtan con un area encargada de gestionar el sen
psicopedagogico.

Los documentos evidencian la gestion del servicio psicopedagdgico (registro, prograr
asistencia, otros) en la sede vy filiales, los cuales seran corroborados en la visita ageigarifi

La universidad precisa el local dentro de la sede y filial en el que se brinda el servicio.
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1 La universidad asegura la continuidad del servicio

MV1: Documento que acredit
el presupuesto destinado a
prestacién del servicio y/o

El presupuestalel servicio incluye a la sede vy filiales de
universidad declaradas en el Formato de Licenciamiento A

Para universidades publicas el presupuesto de ser
psicopedagdgico es consistente con la disponibili
presupuestal del PIA correspondiente gplasentacion de |3
SLI.

El presupuesto contiene, por ejemplo: programas de tutg
talleres psicolégicos, apoyo al desarrollo profesional, aten
psicolégica y académica, informes de evaluacion, exam
psicolégicos, equipos, mobiliario, entre otros.

El presupuesto esta aprobado por la autoridad competentsg

E presupuesto indica el afio que corresponde y se consig
moneda nacional.

La universidad asegura la continuidad del servicio.

MV2: Contrato o convenio par
la prestacion del servicio
través de terceros.

En caso corresponda, la universidad presenta el contrd
convenio vigente para la prestacion de los servicios social
la sede y filiales.

El contrato o convenio esta suscrito entre la universidad
entidad otorgante del serviai
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1 Los contratos o convenios contienen:
- Descripcion del servicio.
- Lasede yfiliales.
- Larazon social y RUC de la universidad.
- Fecha de inicio y fin de la prestacion del servicio.

- Firma de los responsables legales facultados de las p
involucradas.

- Ladireccion donde se brinda el servicio para corroborar
se encuentre dentro de la provincia correspondiente.

1 Estd vigente a la presentacion de la SLI y a la visit
verificacion presencial.
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Plan de la implementacion fisica
funcional y financiera de los
servicios deportivos para los
estudiantes*.* El servicio debera
ser implementado previo al inicig
del primer semestre académico.

Para todos los MV:

1 La sede y filiales cuentan con el servid@portivo que incluya por lo menos tres disciplin
deportivas.

1 El servicio esta disponible para todos los estudiantes
1 Launiversidad precisa la ubicacion de los locales donde se brinda el servicio deportivo.

1 La universidad asegura la continuidad sklvicio.

MV1. Documento que acredit| 1 El presupuesto del servicio incluye a la sede y filiales ¢
el presupuesto destinado a universidad declaradas en el Formato de Licenciamiento 4
prestacion del servicio y/o
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Para universidades publicas el prpeesto de servicig
deportivo es consistente con la disponibilidad presupue
del PIA correspondiente a la presentacion de la SLI.

El presupuesto considera las partidas de personal
ejemplo, contratacion de instructores de las disciplil
deportivas,contratacion de arbitros para campeonatos, et
y otros recursos como: alquiler de espacios deporti
compra de articulos deportivos, entre otros.

El presupuesto esta aprobado por la autoridad competent

El presupuesto indica el afio que corresponde gonsigna ef
moneda nacional.

Se encuentra vigente a la presentacion de la SLI y a la vig
verificacion presencial.

MV2. Contrato 0 convenio pat
la prestacion del servicio
través de terceros.

En caso corresponda, la universidad presentaogitrato o
convenio vigente para la prestacion de los servicios deporf
en la sede y filiales.

El contrato o convenio esta suscrito entre la universidad
entidad otorgante del servicio.

Los contratos o convenios contienen:
- Descripcion del servicio
- Lasede y filiales

- Larazon social y RUC de la universidad

- Fecha de inicio y fin de la prestacion del servicio
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- Firma de los responsables legales facultados de las p
involucradas.

La direccién donde se brinda el servicio para corroborarsgu
encuentre dentro de la provincia correspondiente.

Estd vigente a la presentacion de la SLI y a la visit
verificacion presencial.

MV3. Normatividad
Reglamento, y/o Estatut
donde se indique la existenc
de al menos tres discipling
deportivas, aprobado por g
autoridad competente de g
universidad.

El documento debe estar aprobado por la autoridad compete

La universidad debe presentar el reglamento, estatuto u
documento normativo sobre el area a cargo del serv
deportivo de la universidad y donde se evidencie la existe
de al menos tres digginas, detallando la promocién de
practica deportiva entre todos sus estudiantes (campeong
talleres, etc.). Ademas, debe incluir las normas para el corr
desenvolvimiento del estudiante en la practica deport
(horarios, sanciones, normas denclucta, entre otros).

La universidad podra entregar la normativa para la promo
del deporte de alta competencia: becas, bonos
alimentacion, viaticos, entre otros, segun corresponda.

e indicar su Ultima fecha de actualizacion.

39

Plan de la implementacion fisica
funcional y financiera de los
servicios culturales para los
estudiantes*.* El servicio debera
ser implementado previo al inicig
del primer semestre académico.

Para todos los MV:

1 La universidad presenta evidencia de la existencia de servicios culturales.
1 El servicio esta disponible en la sede y filiales para todos los estudiantes.

1 La universidad asegura la continuidad del servicio, encontrdndose disponible a la fecha ¢
y ala visita de verificacion presencial.
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MV1. Documento que acredit
el presupuesto destinado a
prestacién del servicio; y/o

El presupuesto del servicio incluye la sede vy filiales d
universidad declaradas en el Formato de Licenciamiento A

Parauniversidades publicas el presupuesto de servicio cull
es consistente con la disponibilidad presupuestal del
correspondiente a la presentacién de la SLI.

El presupuesto contiene, por ejemplo: relacion de person
cargo de la prestacion del senai¢contratacion de profesore
de danzas, musica, actuacion, pintura, etc.) y activida
culturales como: talleres diversos, exposiciones, ol
teatrales, veladas musicales, entre otros.

El presupuesto esta aprobado por la autoridad competentsg

El presupesto indica el afio que corresponde y se consign
moneda nacional.

Debe encontrarse vigente a la presentacion de la SLI ya la
de verificacion presencial.

MV2. Contrato 0 convenio pat
la prestacion del servicio
través de terceros.

En casocorresponda, la universidad presenta el contratg
convenio vigente para la prestacion de los servicios cultuf
en la sede y filiales.

El contrato o convenio esta suscrito entre la universidad
entidad otorgante del servicio.
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Los contratos o convers contienen:

- Descripcion del servicio.

- Lasede yfiliales.

- Larazon social y RUC de la universidad.

- Fecha de inicio y fin de la prestacion del servicio.

- Firma de los responsables legales facultados de las p
involucradas.

- Ladireccién donde se bringhservicio para corroborar qu
se encuentre dentro de la provincia correspondiente.

Est4 vigente a la presentacion de la SLI y a la visit
verificacion presencial.

40 |Cotizacién de servicio de la prestacion del servicio de seguridad y vigilancia en todos sus togh#esticio debera ser implementa
al inicio del primesemestre académico.

41 | Presupuesto para que sustente || MV1. Documento que acredit|§ El presupuesto del servicio incluye a todos los locales de I3
disponibilidad de fondos para la | el presupuesto destinado a y filiales de la universidad declaradas en el Formatg
prestacion del sericio de prestacion del servicio y/o Licenciamiento A2.

uridad y vigilancia. . . . i
s€g yvig i Para universidades publicas el presupuesto de serviciq
seguridad y vigilancia es consistente con la disponibil
presupuestal del PIA correspondiente a la presentacion ¢
SLI.
1 El presupuesto esta aprobado por la autoridad comptte

El presupuesto indica el afio que corresponde y se consigr
moneda nacional.
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Acervo bibliografico fisico (lista | MV1. Acervo bibliografico| La universidad presenta la lista codificada del mate
codificada) del material fisico: Lista codificada d bibliografico, en el que se indique
bibliogréfico disponible en la material bibliografico de la L .
biblioteca para los estudiantes d{ universidades, indicando ¢ i Ig:;)odI?;)r::ssdidiftlﬂzligs?fslaciona dos
programa, seguirormato C11. afio de publicacién, filial i Aﬁogde ublicacion

programa de estudid _ Titulo P
relacionado. - Autor(es)

- Ndamero de ejemplares

1 Esta disponible para todos los estudiantes en todos los lo
donde se brinda el servicio educativo conducente a g
académicoy/o titulo, de acuerdo con los programas que
dicten.

9 El registro bibliografico es presentado de acuerdo al sigui
el esquema, en formato Excel:

Cadigo
No de Titulo
Local

Autor |  Afio de N° de
(es) | publicacion| ejemplares
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MV2. Acervo bibliografic(  La universidad presenta contratos o convenios de uso
virtual: servicio de bibliotecas virtuales.

Contratos o0 convenios de ug
del servicio de biblioteca
virtuales, por o menos
equivalentes a la  qug
proporciona CONCYTEC.

9 EIl aervo bibliogréafico virtual esta a disposicién de todos
estudiantes, de acuerdo con los programas que se dicter
todos los locales donde se brinda el servicio educg
conducente a grado académico y/o titulo.

1 Los contratos y convenios precisandadn social y RUC de
universidad.

1 Los documentos estan firmados por los responsables leg
facultados de las partes involucradas.

43

Contratos o convenios vigentes (
uso del servicio de bibliotecas
virtuales relacionadas al campo
del programa.

MV1:Registro de convenios

1 Solo aplica para universidades con actividad académica

autorizacion definitiva, autorizacién provisional o ley
creacion con alumnos).

1 El registro puede ser presentado de acuerdo al siguient
esquema, en formato Excel.

N° | Apellidos y| Entidad o| Tipo (Pre 9 Duracién
Nombre del| empresa | profesionales)
alumno
(practicante)

1 Elregistro es del ultimo periodo académico.

El documento estd aprobado y/o suscrito por la autori
competente.
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b. Escenario CCreacidn de programa conducente a grados y titulos

Si se pretende crear un programa conducente a grados Y titulos que va a ser ofrecido en locales
autorizados en la licencia institucional.

Es necesario precisar qutes de la presentacion de cualquier documento, las unidades
académicas, en el marco del SGC, deben cumplir lo establecidé&02Procedimiento de
definicion de la oferta formativa

Adicionalmentegl proyecto debe conteer los siguientes documentgsaraCreacion de
programa conducente a grados v titulos

1.
2.
3.

Solicitud de modificacion de licencia, sed\irexo N° 02
Declaracion jurada sobre la veracidad de la informacion presentada, segtio N° 03

Informacion sobre la identificacion y ubicacion de la universidad, segdnato A1
(Formato Institucional)

Relacion e informacion de la sede, filial y local, ségitmato A2(Formato
Institucional).

Relacion e informacién de programas y menciones, segamato A4.(Formato
Institucional).

Relacién de programas y menciones por sede, filiales y locales, seguato A5
(Formato Institucional).

Relacién e informacién de programas de segunda especialidad profesional, segun

Formato A8(Formato Institucional).

Ademas, de los siguientes indicadsly medios de verificacion, de acuerdo a las siguientes
consideraciones:
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N. Indicador Consideraciones para su llenado
MV Consideraciones
8 Planes de estudios d®$ MV1: Planes de estudios de I T Ege documento contiene:
rogram n n r i L, .
. (?q amas o duce t(’es.a gradol programas de eStUd'OS. - Nombre del programa, la(s) mencién(es), modalidad(es), el
y titulos indicando su ultima aprobados por la autoridad . o
Y : : grado y titulo que otorga, de ser el caso. (Esto coincide con Ig
fecha de actualizacion. competente de la universidad . S
DA declarado en los formatos de licenciamiento A4, A8y C1
(resolucién), indicando su - . o )
p .., | presentados en la Solicitud de Licenciamiento lastitnal y con
ultima fecha de actualizacion L . e . .

la resolucién aprobatoria/ratificatoria del plan de estudios).

- La lista de cursos, precisando los créditos; si es general,

especifico o de especialidad; presencial o semipresencial; ele

u obligatorio; las horas por semestre y la cadifién que utilice

cada uno de ellos.

- Perfil del graduado y/o egresado.

- Malla curricular (esquema de cursos por ciclo. Opcionalmen

la relacion de cursos de prerrequisito).

1 Launiversidad adjunta el documento de aprobacion,
actualizacién y/o deatificacion del plan de estudio,
aprobado por la autoridad competente de la universidad,
segun corresponda.

9 Instrumento que acredite la creacion de la filial, local o programa.
10 | Malla Curricular y Andlisis de MV2: Formato de Malla 1 La universidad presenta el formato de licenciamiento

Créditos AcadémicasSUNEDU,
segunFormato C1

Curricular y Andlisis de

completo y firmado por el representante legal.
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Créditos Académicas
SUNEDU

El formato de licenciamiento Gjuarda coherencia con Ig
otros medios de verificacion (planes de estudio, m
curricular; y los formatos de licenciamiento A4, A5y A8).

Los programas de estudios y menciones cumplen co
establecido en la Ley Universitaria.

Duracioén de un créditocadémico

Este tiene una duracién minima de 16 horas lectivas de tqg
o el doble de horas de préctica, por periodo académico.

Estudios de pregrado

Los estudios de pregrado comprenden estudios generales
una duracién no menor a 35 créditos académjcestudios
especificos y de especialidad (con una duracién no mer|
165 créditos académicos).

Tienen una duracion minima de cinco afios y se realizan ¢
maximo de dos semestres académicos por-afio

Comprenden como minimo 200 créditos académicos.

Un programa de pregrado no supera el 50% de créd
virtuales.

Estudios de maestria

Comprende un minimo de cuarenta y ocho (48) créd
académicos.

Se llevan a cabo minimo en dos semestres académicos.

El programa no es dictado exclusivamente bajo la mdal
virtual.
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Estudios de doctorado

Comprende un minimo de sesenta y cuatro (64) créd
académicos.

Se llevan a cabo minimo en seis semestres académicos.

El programa no es dictado exclusivamente bajo la modal
virtual.

Estudios de segunda espeidalkd
Minimo 40 créditos académicos.

Minimo 2 semestres académicos.

11

Evidencia del adecuado
funcionamiento de los sistemas
de informacion y de los procesos
gue implica su uso*El
cumplimiento de este requisito s
verifica en la visitpresencial en
la cual la universidad debe
demostrar la disponibilidad y
correcto funcionamiento de los
sistemas de informacién que
permita la emision de reportes
con data actualizada.

Para tododos MV:

w El documento consigna su ultima fecha de actualizacion.

La universidad presenta un manual de usuario o cualquier
documento que explique las funciones e instrucciones de
de los sistemas de informacion.

El documento contiene: objetivos, usuarios, procedimien
reportes y otras funcionalidadefExcepto para el SIAF, el ¢
mantiene el esquema del MEF, para las universidg
publicas). Ademas, presenta un registro gréafico (por ejen
capturas de pantalla) del programa.

MV1. Manual de suario o

documento pertinente que
evidencia los sistemas de
gestion econdmica y financier

9. El Sistema de gestién econémica y financiera incluye:

- Operaciones contables (ingresos, gastos, activos, pag
entre otros).

- Indicadores econémicos financieros.

- Estado de situacion financiera.
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- Estado de resultados.

- Generacion de reportes.

MV2. Manual de usuario o 2. El Sistema de gestion docentes incluye:
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
gestion docente

- Informacién del docente (datoggenerales, categorig
régimen de dedicacién).

- Actividades a realizar por semestre.

- Programacion de horarios de clases.

- Registro de asistencias.

- Tiempo de labores administrativas e investigacion.
- Registro y reporte de notas.

- Reportes de cantidad y relaciorde estudiantes
matriculados por curso.

- Evaluacién del docente.

MV3. Manual de usuario o 3. El Sistema de matricula brinda la opcion de matricula en
documento pertinente que de los estudiantes y contiene:
evidencia los sistemas de

matricula
Parael estudiante

- Cursos disponibles para matricula por programa y peri
académico (segun pre requisitos).

- Horario del estudiante.

- Seleccion de docente.
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Para uso administrativo

- Generacion de reporte de matricula por perio
académico.

- Programas ofertadogor periodo académico.

Generacion de reportes de indicadores de gestion.

MV4. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
registro académico

4. El Sistema de registro académico permite a los estudiant
egresados la obtencion de su historial académic
considerando lo siguiente:

- Rendimiento académico (historial de notas, prome
ponderado, créditos académicos, entre otros).

- Porcentaje de asistencia a clases.

MV5. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sistemas de
aprendizaje virtual.

5. El Sistema de aprendizaje virtual es obligatorio pg
universidades con programas de educacion semipresen(
Contiene lo siguiente:

- Induccién al uso de plataforma virtual (Por ejemplo: vid
tutoriales,correo electrénico, manual de uso, conferenc

- Acceso a material didactico.
- Evaluaciones en linea.

- Consultas al docente.

- Foros.

- Videoconferencias.
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- Tutoria.

- Intercambio de archivos.

MV6. Manual de usuario o
documento pertinente que
evidencia los sisteas de
gestion de biblioteca

. ElSistema de gestién de biblioteaauenta con lo siguiente:

- Informacién sobre el préstamo segun tipo de usuari
material bibliografico (ejemplos: plazos de préstarn
lectura en sala o fuera de ella, periodo del préstal
sanciones, etc.).

- Registro del acervo bibliografico (libro, revistas, te
periddicos, entre otros).

- Acceso a consultas sobre disponibilidad del acg
bibliogréfico.

- Seguimiento de préstamo y devolucibn de mate
bibliogréfico.

- Reservas de libros olaa de estudio.

- Acceso a bases de datos

12

Evidencia de que los sistemas de informacién para el aprendizaje virtual permiten que los programas ofrecidos por micalidad
tengan los mismos estandares de calidad que la modalidad presencial de talmadgtEl cumplimiento de este requisito se verifica
en la visita presencial en la cual la universidad debe demostrar la disponibilidad y correcto funcionamiento de loslsistemas
informacién que permita la emisién de reportes con data actualizada.

14

Informe o estudio que justifique el desarrollo o la creacién de nuevos programas segln la demanda laboral, teniendo eh&reant

de influencia de la nueva filial, local y la poblacién objetiva.

15

Plan de Financiamiento de la oferta académica deséva filial o local, para al menos una promocion segun, el grado del program
(pregrado o posgrado). Este debera articularse con el Presupuesto Institucional.
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17 | Planes de seguridad actualizado, MV1. Planes de seguridad 1 El documento esta aprobado por la autoridad competente
para el almacenamiento y gestid| incluyendo almacenamiento y por el Comité de Seguridad y Salud en ab@jo.
de sustancias inflamablegoy gestion de sustancias . S o
) , . ; . El documento tiene alcance institucional, es decir, incluye
peligrosas segun lo requiera la | inflamables y/o peligrosas. : . .
e todos los locales donde se brinda el servicio educativo
oferta academica. .

conducente a grado académico.

El Plan de seguridad de laboratorios y talleres, contiene lo

siguiente:

- Gestion para edlmacenamiento y disposicion final de
sustancias inflamables y/o peligrosas que generan los
laboratorios y talleres.

- Gestion para el almacenamiento y disposicion final de |
equipos electronicos e informéticos desechados.

18 | Cotizaciones de servicios pda | MV2: Para el caso de Aplica cuando la universidad cuenta con laboratorios y tall

disposicion de residuos solidos
liquidos de los laboratorios y
talleres o un medio probatorio
sucedaneo que cumpla un mism
fi n segun lo requiera la oferta
académica.

generacion de residuos
peligrosos, la universidad
debera presentar contratos
vigentes de disposicion de
residuos solidos y liquidos de
los laboratorios y talleres o ur
medio probatorio sucedaneo
gue cumpla con el mismo fin.

gue manejen residuos soélidgdiquidos peligrosos.

El contrato esta vigente y evidencia que la totalidad de log
gue tienen laboratorios y/o talleres que generen este tipo
residuos cuentan con este servicio.

El contrato consigna el nombre, razén social 0 RUC (
universidad,de acuerdo con lo declarado en el Formato
Licenciamiento Al.

El contrato sefiala la direccion del local o locales dond
realizara el recojo de los residuos peligrosos. Esta informa
es consistente con la informacion sobre laboratorios y tall¢
declarados en los Formatos de Licenciamiento C6.
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1 Laempresa con la cual se celebra el contrato de disposici

residuos peligrosos (solidos y liquidos) esta inscrita e
Registro de empresas prestadoras de servicios de resi
solidos de la DireccioneBeral de Salud Ambiental e Inocuid
Alimentaria (Digesa), de acuerdo con lo establecido en |3
bQ HTomnX [ S& DSYSNIf RS w

En caso que en la provincia donde se encuentra el

conducente a grado académico no existiera una emp
prestadora de servicios de residuos solidos registrada €
Digesa, la universidad presentard un documento sucedd
COMo un convenio o contrato con otra institucion autorizad

19

Acta de constitucion del comité
de seguridad biolégica, quimica
radioldgica, que especifique la
relacion del personal calificado
que lo conforma, segun lo
requiera la oferta académica.

MV3: Documento que
demuestre la existencia de
comités de seguridad
biolégica, quimica y
radioldgica, segun
corresponda, especificanda |
relacion del personal calificad
gue lo conforma, suscrito por
la autoridad competente de Ig
universidad.

Este documento especifica la relacion del personal califig
que lo conforma, y esta suscrito por la autoridad compete
de la universidad. Cabeqzisar que el reglamento interno ¢
seguridad y salud en el trabajo bajo ninguna circunsta
reemplaza este medio de verificacion.

Si la universidad declara laboratorios o talleres de
especialidades relacionadas a quimica, biologia o radiol
entre otros, presentara el documento que acredite
existencia de comités de seguridad biolégica, quimig
radiolégica.

Los comités de seguridad biolégica, quimica y radiolégica ¢
conformados por personal calificado de la universidad (ing
especialidd y grado académico), cuyo presidente s
nombrado sobre la base de sus conocimientos
bioseguridad.
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1 Los comités de seguridad biol6gica, quimica y radiol6

segun corresponda, estan relacionados con los progrg
académicos conducentes a grado agad®® cuya actividag
impligue algun riesgo para la seguridad de los estudiant
docentes (programas de ciencias de la salud e ingenieria,
otros).

El documento esta aprobado por la autoridad competente
la universidad.

20

Protocolos de seguridaced
laboratorios y talleres, segun lo
requiera la oferta académica.

MV1: Protocolos de seguridag
para laboratorios y talleres.

Los protocolos contienen como minimo: el proceso de
identificacion de riesgos; procedimientos de trabajo seguro;
procedimientos en caso de accidentes; seguridad en el maneg
productos quimicos, bioldgicos adiol6gicos, segun
corresponda; signos y etiguetas; sefales de seguridad y equi
de proteccion personal.

Los protocolos de seguridad para el funcionamiento de los
laboratorios estan suscritos por el Comité de seguridad de
laboratorios ytalleres o por la autoridad competente.

La universidad presenta protocolos que cuenten con
estandares de seguridad para todos los laboratorios y tallg
declarados en los formatos de licenciamiento C6.

Los protocolos pueden agruparse por programas o por
especialidad (tipo de laboratorio y taller).

26

Informacion sobre laboratorios y
talleres de ensefianza, segun
Formato CB&.

MV1. Formato SUNEDU

f

La universidad sefiala en este formato los laboratorios y
talleres de ensefianza por cada local donde se brinda el
servicio educativo conducente a grado académico. Este
formato esta firmado por el representante legal.
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* Detallar la informacién de la
nueva filial, local o programa, de
serel caso.

Las univesidades con programas de estudio de las familias
ingenieria, ciencias de la salud, comunicaciones, arquitect
entre otros, cuentan, en cada una de las sede o filiales do
se dictan estos programas, con talleres o laboratorios
adecuados para el ejeicio de ensefianzaprendizaje,
actividades gue involucran investigacién, entre otros
relacionados con los fines y objetivos de la universidad.

El formato C6 se encuentra en concordancia con lo declar
en los formatos de licenciamiento A2 y C7.

La sumale los aforos de los laboratorios y/o talleres de
ensefianza declarados por cada local en el formato de
licenciamiento C6, es menor al aforo del local respectivo
declarado en el Formato de Licenciamiento A2.

27

Estudio técnico de célculo de
aforo por loc# elaborado y
suscrito por un consultor
ingeniero o arquitecto colegiado
independiente; o,

MV2: Un estudio técnico de
calculo de aforo por local,
elaborado y suscrito por un
consultor ingeniero o
arquitecto colegiado
independiente.

El estudio comprende #dos los locales donde se brinda
servicio educativo conducente a grado académico que
cuenten con Certificado de Inspeccién Técnica de Segurid
Edificaciones (ITSE).

El estudio técnico de calculo es elaborado y suscrito po|
ingeniero o arquiteto colegiado independiente.

El estudio técnico contiene el aforo de la totalidad de
ambientes de la universidad y su calculo debe consider
normativa vigente.

La informacion de aforos estd constituida por el listg
ordenado de ambientes por logaton su respectiva area y
aforo correspondiente por ambiente cuya sumatoria darg
aforo total del local.
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La informacion declarada de ambientes (aulas, laborato
talleres, bibliotecas y ambientes para docentes) debe
consistente con el Formatte Licenciamiento A2, C3, C6y

Certificado vigente de inspeccior
técnica de seguridad en
edificaciones que corresponda
(ITSE bésico, ex post, ex ante o
detalle), segln la normatividad
vigente.

MV3: Certificado vigente d
inspeccion Técnica d
Seguridad en Edificaciones q
correspondan (ITSE basico,
post, ex ante o de detalle
segun la normatividad vigente

El evaluador verificara en
campo el equipamiento para
sus laboratorios, segun
programas académicos.

La universidad presenta el CertHfito de ITSE de sus loca
que no cuenten con estudio técnico de calculo de aforo.

El documento especifica el nombre, razén social o RUC
universidad.

El giro o actividad consignado en el Certificado de TSE del
educacién, educacién superior uargitaria, educacior
superior posgrado o universidad.

La informacion de aforos y direcciones se encuentra
concordancia con lo declarado en el Formato
Licenciamiento A2.

El certificado emitido al amparo del Decreto Supremo-(
2014PCM tiene vigenciandeterminada. Las universidadyg
gue cuentan con certificados emitidos bajo lo dispuesto pq
Decreto Supremo W 06B007-PCM, al término de su vigenc
presentan el Certificado de TSE que corresponda.

El documento es emitido por la autoridad competente.

28

Informacion sobre los equipos dé
laboratorio y talleres de
ensefianza, segUrormato C7*.
*Detallar la informacion de la
nueva filial, local o programale
ser el caso.

MV1: Formato SUNEDU.

El evaluador verificaréa en
campo el equipamiento de su
laboratorios segun sus
programas académicos.

La universidad sefiala en este formato el equipamiento
posee en los laboratorios y talleres declarados en los form
de licenciamiento C6 y A2

El equipamiento de los talleres y laboratorios es perting
para los fines de la formacion en los programas de est
ofrecidos por la universidad, cuando corresponda.
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Las universidades con programas de estudios de las famili
ingenieria, ciencias de la salud, entre otros, tienen la obligg
de contar con labatorios y talleres de ensefiang
debidamente equipados en cada una de sus filiales.

32 | Documento que evidencie la MV1. Resolucién rectoral qu El documento consigna las lineas de investigacion.
creacion de lineas de apruebe las lineas d . . o, o
. R, . S Las lineas de investigacién guardan correspondencistan ¢
investigacion indicando investigacion u otrg . :
. , vinculadas a los programas de estudio declarados en
presupuesto asignado, documento pertinente . R
. . . formatos de licenciamiento A4 y A8.
equipamiento, personal, entre | aprobado por la autoridag
otras pertinentes a la oferta competente de la universidad Asimismo, guardan correspondencia con los recursos hum
académica. y fisicos disponibles en la universidad (laboratorios y tallg
presupuesto, personal docente, @atotros).
El documento esté aprobado por la autoridad competente
33 | Padron de docentes actualizado| MV1. Padron de docente La universidad presenta el formato de licenciamiento

periodo vigente, segun

Formato C9**Detallar los
docentes que desempefiaran
labores en la nuevAlial, local o
programa, de ser el caso.

actualizado al periodo vigentg
segun formato de Relacion
Docentec SUNEDU.

firmado por el representante legal de la universidad.

El formato de licenciamiento C9 contienet@da la plana
docente (nombrada y contratada bajo cualquier modalidg
gue tengan como minimo una hora dedicada al dictadg
clases en el periodo académico vigente o el inmediato antg
a la presentacion de la SL1.

El formato esta llenado de manera cplata (sin dejar celda
en blanco).
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1 Los docentes declarados cumplen con los requisitos pa
docencia que establece el articulo 82 de la Ley N° 30220
Universitaria.

Los docentes que se encontraban ejerciendo la docencia
entrada en vigencia des& ley, y que no tuvieran el grag
académico requerido por la misma, estan comprendidos de
del periodo de adecuacién de cinco afios (este plazo se con
desde la publicacién de la sentencia recaida en el expedien
00142015PI/TC y otros del Trilmal Constitucional, publicada 6
el Diario Oficial El Peruano el 14 de noviembre de 2015). Des
de este periodo todos estos docentes deben regularizar sus gf
académicos.

42

Acervo bibliografico fisico (lista
codificada) del material
bibliogréaficodisponible en la
biblioteca para los estudiantes d
programa, segufrormato C11.

MV1. Acervo bibliogréafic
fisico: Lista codificada d
material bibliografico de la
universidades, indicando ¢
aflo de publicacion, filial
programa de estudid
relacionado.

1 La universidad presenta la lista codificada del matg
bibliogréfico, en el que se indique:

- Cddigo de Sedeffilial/Local

- Programas de estudios relacionados
- Afo de publicacién

- Titulo

- Autor(es)

- Ndmero de ejemplares

1 Esta disponible para todos lestudiantes en todos los localé
donde se brinda el servicio educativo conducente a g
académico y/o titulo, de acuerdo con los programas que
dicten.
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1 El registro bibliogréafico es presentado de acuerdo al sigui

el esquema, en formato Excel:

Codgo . Autor Afo de N° de
No de Titulo N )
Local (es) | publicacion| ejemplares

MV?2.
virtual:

Acervo bibliogréfic
Contratos o convenios de ug
del servicio de bibliotecal
virtuales, por lo menog
equivalentes a la que
proporcionaCONCYTEC.

La universidad presenta contratos o convenios de uso
servicio de bibliotecas virtuales.

El acervo bibliografico virtual esta a disposicion de todog
estudiantes, de acuerdo con los programas que se dicter
todos los locales donde se hdia el servicio educativ
conducente a grado académico y/o titulo.

Los contratos y convenios precisan la razon social y RUC
universidad.

Los documentos estan firmados por los responsables leg
facultados de las partes involucradas.

43

Contratos aconvenios vigentes d
uso del servicio de bibliotecas

MV1: Registro de convenios

Solo aplica para universidades con actividad académica
autorizacion definitiva, autorizacion provisional o ley
creacioncon alumnos).
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virtuales relacionadas al campo
del programa.

esquema, en formato Excel.

1 El registro puede ser presentado de acuerdo al siguient

(practicante)

N° | Apellidos y| Entidad o| Tipo (Pre @ Duracion
Nombre del| empresa | profesionales)
alumno

competente.

9 Elregistro es del tltimperiodo académico.

El documento estd aprobado y/o suscrito por la autori

50
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c. Escenario DCambio de denominacién y/o creacion de mencién

Este escenario comprende la modificacionl@elenominacion del programa o de la mencion
yl/o crear una mencion de un programa que consta en la licencia institudroratonsiguiente,
implicacambios en la malla curricular, en los objetivos del programa 'y en el perfil de egresado,
simultdneamente.

Es necesario precisar que antes de la presentacién de cualquier documento, las unidades
académicas, en el marco del SGC, deben cumplir el establecidé®@0EProcedimientode
elaboracion, evaluacion y modificacion del curriculo de la carrera o progtam

Adicionalmentegel proyecto debe conteer los siguientes documentos paGambio de
denominacion y/o creacion de mencion

1. Solicitud de modificacion de licenc&egunAnexo N° 02
Declaracion jurada sobre la veracidad de la informacion presensadé@nAnexo N° 03

3. Informacion sobre la identificacion y ubicacion de la universidad, segimato Al
(Formato Institucional)

4. Relacion e informacién de la sede, filial y local, ségiimato A2(Formato
Institucional)

5. Relacién e informacién de programas y menciones, segamato A4.(Formato
Institucional)

6. Relacién de programas y menciones por sede, filiales y locales, Begadato AS
(Formato Institucional)

7. Relacién e informacién de programas de segunda especialidad profesiemgaih
Formato A8 (Formato Institucional)

Ademas, de los siguient@xdicadores ynedios de verificacion, de acuerdo a las siguientes
consideracioes:
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Consideraciones para su llenado
Indicador
MV Consideraciones

Planes de estudios d®$ programas
conducentes a grados V titulos indicand
su ultima fecha de actualizacion.

Para todos los MV:

1 La universidad presenta todos los MV para cada uno de los programas conducentes ¢
académico, menciones y modalidades listados en el formateleciamiento A4.

1 Asimismo, y de corresponder, presentar los MV para las segundas especialidades list]

el formato de licenciamiento A8.

MV1: Planes de estudios de los
programas de estudios aprobados
por la autoridad competente de la
universidadresolucion), indicando
su ultima fecha de actualizacion.

9 Este documento contiene:

- Nombre del programa, la(s) mencion(es),
modalidad(es), el grado y titulo que otorga, de s
el caso. (Esto coincide con lo declarado en los
formatos de licenciamiento AA8 y C1
presentados en la Solicitud de Licenciamiento
Institucional y con la resolucion
aprobatoria/ratificatoria del plan de estudios).

- La lista de cursos, precisando los créditos; si es
general, especifico o de especialidad; presencia
semipresencialelectivo u obligatorio; las horas
por semestre y la codificacion que utilice cada u
de ellos.

- Perfil del graduado y/o egresado.
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- Malla curricular (esquema de cursos por ciclo.
Opcionalmente, la relacién de cursos de
prerrequisito).

La universidaddjunta el documento de aprobaciol
actualizacién y/o de ratificacién del plan de estudi
aprobado por la autoridad competente de la
universidad, segun corresponda.

10

Malla Curricular y Analisis de Créditos
Académicog SUNEDU, seglrormato
C1

MV2: Formato de Malla Curricular
Analisis de Créditos Académiaps
SUNEDU

T

La universidad presenta el formato de licenciamie
C1 completo y firmado por el representante legal.

El formato de licenciamiento C1 guardaherencia
con los otros medios de verificacion (planes
estudio, malla curricular; y los formatos ¢
licenciamiento A4, A5y A8).

Los programas de estudios y menciones cumplen
lo establecido en la Ley Universitaria.

Duracion de un créditacadémico

Este tiene una duracién minima de 16 horas lecti
de teoria o el doble de horas de préctica, por peri(
académico.

Estudios de pregrado

Los estudios de pregrado comprenden estuc
generales (con una duracién no menor a 35 créd
académica), estudios especificos y de especiali
(con una duracibn no menos a 165 crédi
académicos).



https://usmppe.sharepoint.com/:x:/r/sites/miembroscai2016/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B660ea4e2-a510-482f-8eb4-30978f848988%7D&action=default&uid=%7B660EA4E2-A510-482F-8EB4-30978F848988%7D&ListItemId=7785&ListId=%7BFBEAE15E-5770-46B8-954E-F4FE8ADF68E4%7D&odsp=1&env=prod
https://usmppe.sharepoint.com/:x:/r/sites/miembroscai2016/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B660ea4e2-a510-482f-8eb4-30978f848988%7D&action=default&uid=%7B660EA4E2-A510-482F-8EB4-30978F848988%7D&ListItemId=7785&ListId=%7BFBEAE15E-5770-46B8-954E-F4FE8ADF68E4%7D&odsp=1&env=prod

VERITAS

i

=
«

2o

USMP

SAN MARTIN DE PORRES

MANUAL DE INSTRUCCIONES
PARA LA MODIFICACION DE LA
LICENCIA INSTITUCIONAL DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN

DE PORRES

CODIGO : MLI-01
VERSION :1.0
FECHA  :14-Octubre-2019

w aNyYyAY2 H

Tienen una duracion minima de cinco afos VY|
realizan en un maximo de dos semestres académ
por afic

Comprenden como minimo 200 créditos académi

Un programa de pregrado no supera el 50%
créditos virtuales.

Estudios de maestria

Comprende un minimo de cuarenta y ocho (:
créditos académicos.

Se llevan a cabo minimo en dos semesf
académicos.

El programa no es dictado exclusivamente baijq
modalidad virtual.

Estudios de doctorado

Comprende un minimo de sesenta y cuatro (
créditos académicos.

Se llevan a cabo minimo en seis semes
académicos.

El programa no es dictado exclusivamente baijq
modalidad virtual.

Estudios de segundsspecialidad
Minimo 40 créditos académicos.
aSYSaidNBa
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d. Escenaride Cambio de modalidad

Si se pretende cambiar la modalidad de un programa conducente a grados y titulos que
consta en la licenciastitucional

Es necesario precisar que antes de la presentacién de cualquier documento, las unidades
académicas, en el marco del SGC, deben cumplir lo establecidoR&D2IProcedimiento
Definicién de la oferta formativa

Adicionalmentegel proyecto dele contenerlos siguientes documentos pagacambio de
modalidad

1. Solicitud de modificacion de licenc&egunAnexo N° 02
2. Declaracion jurada sobre la veracidad de la informacién presensadanAnexo N° 03

3. Informacion sobre la identificacién y ubicacion de la universidad, segimato A1
(Formato Institucional)

4. Relacion e informacién de la sede, fdsy locakés segunFormato A2(Formato
Institucional)

5. Relacién e informacién de programas y menciones, segamato A4.(Formato
Institucional)

6. Relacién de programas y menciones por sede, filiales y locales, Begadato AS
(Formato Institucional)

7. Relacién e informacién de programas de segunda especigitdelsional segun
Formato A8 (Formato Institucional

Ademas, de los siguientexlicadores ynedios de verificacion, de acuerdo a las siguientes
consideraciones:
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Indicador Consideraciones parsu llenado
MV Consideraciones

Planes de estudios d®$ programas
conducentes a grados vy titulos
indicando su ultima fecha de
actualizacion.

Para todos los MV:

9 La universidad presenta todos los MV para cada uno de los programas conducente
grado académico, menciones y modalidades listados en el formdtoeseiamiento A4.

1 Asimismo, y de corresponder, presentar los MV para las segundas especialidades |
en el formato de licenciamiento A8.

MV1: Planes de estudios de los
programas de estudios aprobados
por la autoridad competente de la
universidadresolucion), indicando
su ultima fecha de actualizacion.

i Este documento contiene:

- Nombre del programa, la(s) mencién(es),
modalidad(es), el grado y titulo que otorga, de
ser el caso. (Esto coincide con lo declarado en
formatos de licenciamiento AA8 y C1
presentados en la Solicitud de Licenciamiento
Institucional y con la resolucion
aprobatoria/ratificatoria del plan de estudios).

- La lista de cursos, precisando los créditos; si e
general, especifico o de especialidad; presenc
0 semipresenciaklectivo u obligatorio; las hora
por semestre y la codificacion que utilice cada
uno de ellos.

- Perfil del graduado y/o egresado.

- Malla curricular (esquema de cursos por ciclo.
Opcionalmente, la relacién de cursos de
prerrequisito).
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1 La universida@djunta el documento de

aprobacion, actualizacién y/o de ratificacion del
plan de estudio, aprobado por la autoridad
competente de la universidad, segun correspon(

10

Malla Curricular y Analisis de Créditos
Académicog SUNEDU, seglrormato
C1

MV2: Formato de Malla Curricular
Analisis de Créditos Académiaps
SUNEDU

La universidad presenta el formato
licenciamiento C1 completo y firmado por
representante legal.

El formato de licenciamiento C1 guarciaherencia
con los otros medios de verificacién (planes
estudio, malla curricular; y los formatos
licenciamiento A4, A5y A8).

Los programas de estudios y menciones cumj
con lo establecido en la Ley Universitaria.

Duracioén de un crédito académic

Este tiene una duracion minima de 16 horas lect
de teoria o el doble de horas de practica, |
periodo académico.

Estudios de pregrado

Los estudios de pregrado comprenden estud
generales (con una duracién no menor a 35 créd
académicos), estlios especificos y de especialid
(con una duracibn no menos a 165 crédi
académicos).
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w

Tienen una duracién minima de cinco afos Y
realizan en un maximo de dos semest
académicos por afo

Comprenden minimo 200  crédit

académicos.

como

Un programa d pregrado no supera el 50%
créditos virtuales.

Estudios de maestria

Comprende un minimo de cuarenta y ocho (
créditos académicos.

Se llevan a cabo minimo en dos semes
académicos.

El programa no es dictado exclusivamente baj
modalidad virtual.

Estudios de doctorado

Comprende un minimo de sesenta y cuatro (
créditos académicos.

Se llevan a cabo minimo en seis semes|
académicos.

El programa no es dictado exclusivamente baj
modalidad virtual.

Estudios de segunda especialidad
Minimo 40 créditos académicos.
aNyAY2 H aSYSaidNBa
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12 | Evidencia de que los sistemas de informacién para el aprendizaje virtual permiten que los programas ofrecidos por mintalld
tengan los mismos estandares de calidad quadaalidad presencial de tal programa&tl cumplimiento de este requisito se verifical
la visita presencial en la cual la universidad debe demostrar la disponibilidad y correcto funcionamiento de los sistéonascién
que permita la emision de refies con data actualizada.

34 | Evidencia de la capacitacion de los MV1: Instrumento normativo|l § El documento contiene:

docentes y la evaluacion de sus
competencias para el uso adecuado d
las herramientas para la ensefianza.

reglamento y otro documento qu
contenga los procedimientos de
capacitacion anual de sus docent
aprobados por la autorida
competente de la universidad

El documento esta aprobado por
competente.

Criterios para el de

capacitacion.

otorgamiento

Existencia de procedimientos de capacitac
anual de docentes.

la autorida

MV2. Plan de Capacitacion Docen

i El documento contiene:

Esta aprobado por lautoridad competente.

Diagnéstico de competencias docentes
Cronograma de actividades
Contenido de las capacitaciones

Presupuesto
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e. Egenario E Cambio de locacion

Si se pretende ampliar o trasladar la oferta académica a otros locales autorizados, siempre que
consten en la licencia institucional.

Es necesario precisar que antes de la presentacién de cualquier documento, las unidades
académicas, en el marco del SGC, deben cumplir lo establecidoR&D2IProcedimiento
Definicién de la oferta formativa

Adicionalmentegel proyecto debe conteer lossiguientes documentos pasi cambio de
locacion:

1. Solicitud de modificacion de licenc&ggunAnexo N° 02
2. Declaracion jurada sobre la veracidad de la informacion presensadanAnexo N° 03

3. Informacion sobre la identificacién y ubicacion de la universidad, segimato A1
(Formato Institucional)

4. Relacion e informacion de la sede, fésy locaks segun-ormato A2(Formato
Institucional)

5. Relacién e informacién de programas y menciones, segamato A4.(Formato
Institucional)

6. Relacién de programas y menciones por sede, filiales y locales, Begiato AS
(Formato Institucional)

7. Relacién e informacion de programas de segunda especialidad profesiemaih
Formato A8 (Formato Institucional)

Ademas, de los siguient@slicadores ynedios de verificacion, de acuerdo a las siguientes
consideracioes:
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Indicador

Consideraciones para su llenado

MV

Consideraciones

Planes de estudios d®$ programas
conducentes a grados vy titulos
indicando su ultima fecha de
actualizacion.

Para todos los MV:

9 La universidad presenta todos los MV para cada uno de los programas conducentes
grado académico, menciones y modalidades listados en el formdtoeseiamiento A4.

9 Asimismo, y de corresponder, presentar los MV para las segundas especialidades lig
en el formato de licenciamiento A8.

MV1: Planes de estudios de |
programas de estudios
aprobados por la autoridad
competente de la universidad
(resolucién), indicando su
ultima fecha de actualizacion.

1 Este documento contiene:

- Nombre del programa, la(s) mencion(es),
modalidad(es), el grado y titulo que otorga, de ser e
caso. (Esto coincide con lo declarado en los formatg
de licenciamiento A4A8 y C1 presentados en la
Solicitud de Licenciamiento Institucional y con la
resolucion aprobatoria/ratificatoria del plan de
estudios).

- La lista de cursos, precisando los créditos; si es gen
especifico o de especialidad; presencial o
semipresencialelectivo u obligatorio; las horas por
semestre y la codificacién que utilice cada uno de el

- Perfil del graduado y/o egresado.

- Malla curricular (esquema de cursos por ciclo.
Opcionalmente, la relacion de cursos de prerrequisit

1 Launiversidad adjunta el documento de aprobacion,
actualizacién y/o de ratificacion del plan de estudio,
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aprobado por la autoridad competente de la
universidad, segun corresponda.

10

Malla Curricular y Analisis de Créditos
Académicog SUNEDU, seglrormato
C1

MV2: Formato de Malla
Curricular y Andlisis de
Créditos Académicas
SUNEDU

La universidad presenta el formato de licenciamiento
completo y firmado por el representante legal.

El formato de licenciamiento QGjuarda coherencia co
los otros medios de verificacion (planes de estudio, m
curricular; y los formatos de licenciamiento A4, A5y A

Los programas de estudios y menciones cumplen cq
establecido en la Ley Universitaria.

Duracion de un créditacadémico

Este tiene una duraciéon minima de 16 horas lectivas
teoria 0 el doble de horas de practica, por perig
académico.

Estudios de pregrado

Los estudios de pregrado comprenden estudios genel
(con una duracion no menor a 35 créditos acadés)ic
estudios especificos y de especialidad (con una durg
no menos a 165 créditos académicos).

Tienen una duracién minima de cinco afios y se rea
en un maximo de dos semestres académicos por afig

Comprenden como minimo 200 créditos académicos.
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Un programa de pregrado no supera el 50% de créd
virtuales.

Estudios de maestria

Comprende un minimo de cuarenta y ocho (48) créd
académicos.

Se llevan a cabo minimo en dos semestres académic

El programa no es dictado exclusivamente bajo
modalicad virtual.

Estudios de doctorado

Comprende un minimo de sesenta y cuatro (64) créd
académicos.

Se llevan a cabo minimo en seis semestres académid

El programa no es dictado exclusivamente bajo
modalidad virtual.

Estudios de segundsspecialidad
Minimo 40 créditos académicos.
aNyYAY2 W asSvySaidnNBa |

14 | Informe o estudio que justifique el desarrollo o la creacién de nuevos programas segun la demanda laboral, teniendo ehareanta
de influencia de la nueva filidgcal y la poblacion objetiva.
15 | Plan de Financiamiento de la oferta académica de la nueva filial o local, para al menos una promocién segun, el grgdanteel pro

(pregrado o posgrado). Este debera articularse con el Presupuesto Institucional.




















































